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COGENT FEES PORTAL USER MANUAL      

(FOR STUDENT) 
3 

 

  

અનકુ્રભવણકા 

                            

                    અનુક્રભણિકા 

1. ણલદ્યાર્થીઓ ભાટે વૂચનો                                                                                                                    4 

2. ઓન રાઈન નોોંધિી ભાટે કામયલાશી                                                                                                      6 

2.1.સ્ટે-૧: નલુોં એકાઉન્ટ ફનાલલુોં                                                                                                                                6 

2.2.સ્ટે-૨: વ્મણકતગત ભાણશતી                                                                                                                                     9 

2.3.સ્ટે-૩ :અરોડ દસ્તાલજે                                                                                                                                     12 

2.4.સ્ટે-૪: વોંસ્ર્થાની ભાણશતી                                                                                                                                      14 

2.5.સ્ટે-૫: ણયિાભની ભાણશતી                                                                                                                                 16 

 2.5.1 ણયિાભની ભાણશતી (સેભેસ્ટય-૩ ભાટ ે)                      16 

           2.5.2 ણયિાભની ભાણશતી  (સેભેસ્ટય-૫ ભાટ)ે                                                     18 

            2.6.સ્ટે-૬ :રોક પ્રોપાઈર                                                                                                                             21 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  

COGENT FEES PORTAL USER MANUAL      

(FOR STUDENT) 
4 

 

1.        વળદ્યાર્થીઓ માટે સૂચન : 

 

 

વિય વળદ્યાર્થી, 

 COGENT Onilne Fees Portalભાોં આનુોં સ્લાગત છે. આ ોટયર તભને તભાયી કોરજેપી ની ઓનનરાઇન 

ચુકલિી ભાટે એક પ્રેટપોભય પ્રદાન કય ેછે. તભાયી ણલદ્યાર્થી તયીકેની નોોંધિી ભાટે અને જરૂયી પોભય બયલા ભાટે 

નીચે આેર વૂચનો કાજીૂલયક લાોંચો અને તે અનુવાય કાભગીયી કયો.  

 સાઇન અ(Sign up) અને  વગન(Login) હેાોં િમાર ેનીચેના દતિાળજે ની  (સ ફ્ટ ક ી/ તકેન 

ક ી) અને વળગિ  િૈયાર રાખળી.  

 

 HSCની તભાભ પ્રમત્નોની ભાકયળીટ એક જ  PDF પાઈરભાોં શોલી જોઈએ.  

(PDF પોભેટભાોં સ્કેન કયરેી નકર, 1 MB કયતા ઓછી) 

 કેટેગયી પ્રભાિત્ર અને નોન ક્રીભી રેમય પ્રભાિત્ર એક જ PDF પાઇરભાોં અરોડ કયલુોં જોઈએ.  

અને વાઈઝ 1 MB કયતા ઓછુોં  શોલુોં જોઈએ (જ ેણલદ્યાર્થીને રાગુ ડે છે તેના ભાટે જ)   

 ાવોટય  વાઇઝ પોટો (JPG પોભેટભાોં, 50KB કયતા ઓછી) 

 ળાા છોડલાનુોં પ્રભાિત્ર- LC ,HSC ટર ામર પ્રભાિત્ર ,એણપડેણલટ, NOC અને મુણનલણવયટી પાલિી ત્ર 

(PDF પોભેટભાોં સ્કેન કયરેી નકર, 500 KB કયતા ઓછી) 

 પક્ત વેભેસ્ટય-૧ના  ણલદ્યાર્થીઓને  મુણનલણવયટી દ્રાયા પાલિી ત્ર (જ ેમુણનલણવયટી દ્રાયા આલાભાોં આલે છે 

તેના ભાટે જ)  

1. પ્રર્થભ તભાયા મોગ્મ ઇ-ભેઇર આઈડી અને ભોફાઇર નોંફય વાર્થે વાઇન અ(Sign up)કયો. 

 

2. તભાયી વોંદનો ાવલડય  દાખર કયો અને તેની નોોંધિી (Registration)  કયો . 

 

3. વપ નોોંધિી છી  તભને તભાયા ઇ-ભેઇર આઈડી ય અને તભાયા ભોફાઇર નોંફય ય જુદા-જુદા OTP ભળે. 

 

4. ટેફભાોં ઇ-ભેઇર આઈડી ય OTP અને ભોફાઇર ય આલેર OTP દાખર કયો અને ચકાવિી ફટન ય ણલરક કયો. 

 

5. વપ ચકાવિી ય તભને ફતાલે છે કે “SSO એકાઉન્ટ” વપતાૂલયક ફનાવ્મુોં છે "તભે શલે રોણગન(Login)કયી ળકો છો. 

 

6. શલે તભાય ેરોણગન(Login)ય ણલરક કયલાનુોં યશેળે . 

 

7. તભાયી ઇ-ભેઇર આઈડી અને ાવલડયર્થી રોણગન(Login)કયો. 
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8. જરૂયી વ્મણક્તગત ણલગતો, વોંસ્ર્થા ણલગતો બયો અને આલશ્મક દસ્તાલજે અરોડ કયો. 

 

9. જરૂયી ણલગતો બમાય છી, “વફણભટ કયો” ફટન ય ણલરક કયો. 

 

10. પોભય વફણભટ કમાય છી, તભાયી મણુનક ID જનયટે ર્થળ.ે 

 

11. મુણનક  ID ન ેનોોંધો અને તેને તભાયી ાવે વયુણિત યાખો. 

 

12. આ પ્રણક્રમા વભાપ્ત ર્થમા છી તભાયા પોભય તભાયી કોરજે દ્વાયા આ કામય ઓનરાઈન ચકાવલાભાોં આલળે  તભાયી કોરજે  

દ્વાયા પોભય ચકાવિી કમાય છી, તભને ઓનરાઇન ેભને્ટ પી ભાટે એક Message અને ણરોંક પ્રાપ્ત ર્થળ,ે તભાયા ઈ-ભેઈર 

આઈડી ય અને ભોફાઈર ય તભાયી કોરજે તયપર્થી ભોકરલાભાોં આલળે.  

 

13. ત્માયફાદ તભાય ેણનમત વભમગાાભાોં આેર ણરોંક દ્વાયા ઓનરાઈન પી ચકુલિી ભાટે આગ લધલાનુોં યશેળ.ે 

 

14. જો તભારોં  કોરજે દ્વાયા તભારોં  પોભય નાભોંજૂય કયલાભાોં આલે છે, તો તભાય ેપયીર્થી પોભય બયલુોં ડળે અર્થલા તેને વુધાયલુોં 

ડળે.    
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2. ઓન ાઈન ન ોંધણી માટે કાયગળાહી:  

3.  

 2.1  તટે-૧: નળુોં એકાઉન્ટ ફનાળળુોં:    

  

1.  આને આની કોરજે  દ્રાયા  Online Feesની  ચકુલિી ભાટે તભાયી કોરજે દ્વાયા તભને અામેરી ણરોંક ખોરી નોધિી 

(Register)કયો.  

2. તભારોં  ઇભેઇર એડર ેવ/આઈડી અને ભોફાઇર નોંફય દાખર કયો. 

3. તભાયી વોંદનો ાવલડય  દાખર કયો અને આગરા ટેફભાોં તે જ દાખર કયીને તેની યણજસ્ટરય(Register)કયો. 

 

 

 

 
 

 

4.  વપ નોોંધિી(Registration) છી તભને તભાયા ઇ-ભેઇર આઈડી ય તેભજ તભાયા ભોફાઇર નોંફય ય OTP ભળે. 
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5. આને ભેર  ઇ-ભેઇર ય આલેર OTP અન ેભોફાઇર ય આલેર OTP દાખર કયો અને લેયીપાઈ( Verify)ફટન ય 

ણલરક કયો. 
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6. વપ ચકાવિી ય (Verification) કમાયફાદ ફતાલળે કે તભારોં  SSO Account  વપતાૂલયક ફનાલેરુોં છે .તભે શલે 

રોગીન  કયી ળકો છો . 

7. ોટયર ય મણુનક ID/Email ID/ભોફાઈર નોંફય અને ાવલડયનો ઉમોગ કયીને રોગીન(Login) કયો 

 

 

 

 

 

 
 

 

8. વપ રોગીન(Login) ય નલી ણલન્ડો ખુરળે. 
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2.2 તટે-૨: વ્યવકિગિ માવહિી:  

 

1. ણલદ્યાર્થીએ HSC ફોડય  ણલગતો દાખર કયલી. 

2. ભાણશતી  દાખર કમાય છી, Fetch Detail ફટન ય ણલરક કયો. 
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3. વલયયર્થી ડેટા રાલલાભાોં આલળે અને ણલદ્યાર્થી તેનુોં નાભ અને HSC ફોડય  ણલગતો આભેે નલા ટેફભાોં જોલા ભળ.ે આ 

ણલગતો ણલદ્યાર્થીએ ચકાવલી  ણલદ્યાર્થીએ તભાભ વ્મણક્તગત ભાણશતી અને લધાયાની ણલગતો બયલાની યશેળ ે.  

 

4. ગજુયાત ફોડય  ણવલામના તભાભ  ણલદ્યાર્થીએ જાતે જ તભાભ ણલગતો બયલાની યશેળે.નશી તો Detail  Fetch ર્થળે નશી.   
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5. લધાયાની ભાણશતીભાોં ણલદ્યાર્થીના ણતાનો  ભોફાઈર નોંફય અને ઈ-ભેર આઈડી રખલો. 

 

 ળુોં તભે તભાયા લારી વાર્થે યશો છો? શા કે ના (YES/No) ય ણકરક કમાય ફાદ Submit  ફટન ય ણકરક કયલુોં.  

 

 

 

6. ભાણશતી બમાય ફાદ Submit ફટન ય ણકરક કયલુોં  
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2.3 તટે-૩ :અ ડ દતિાળજે:  

1. HSCની તભાભ પ્રમત્નોની ભાકયળીટ એક જ  PDF પાઈરભાોં શોલી જોઈએ.  

(PDF પોભેટભાોં સ્કેન કયરેી નકર, 1 MB કયતા ઓછી) 

2. કેટેગયી પ્રભાિત્ર અને નોન ક્રીભી રેમય પ્રભાિત્ર એક જ ીડીએપ પાઇરભાોં અરોડ કયલુોં જોઈએ.  

અને વાઈઝ 1 MB કયતા ઓછુોં  શોલુોં જોઈએ (જ ેણલદ્યાર્થીને રાગુ ડે છે તેના ભાટે જ)   

3. ાવોટય  વાઇઝ પોટો (JPG પોભેટભાોં, 50KB કયતા ઓછી) 

4. ળાા છોડલાનુોં પ્રભાિત્ર- LC ,HSC ટર ામર પ્રભાિત્ર ,એણપડેણલટ, NOC અને મુણનલણવયટી પાલિી 

ત્ર (PDF પોભેટભાોં સ્કેન કયરેી નકર, 500 KB કયતા ઓછી) 

5. પક્ત વેભેસ્ટય-૧ના  ણલદ્યાર્થીઓને  મુણનલણવયટી દ્રાયા પાલિી ત્ર (જ ેમુણનલણવયટી દ્રાયા આલાભાોં 

આલે છે તેના ભાટે જ)  
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6. એક છી ફધા દસ્તાલજેો અરોડ કયલા.  

7. કોઈિ દસ્તાલજે અરોડ કમાય છી જો તભે કોઈિ દસ્તાલજે ફદરલા / પયીર્થી અરોડ કયલા ભાોંગતા શો, 

તો શેરા અરોડ કયરેા દસ્તાલજેને ડીરીટ કયલો અને છી પયીર્થી અરોડ કયો. 

 

 

8. દસ્તાલજેોને વપ અરોડ કયલા ય, Next  ફટન ય ણલરક કયો.  અરોડ કમાયફાદ વોંસ્ર્થાની ણલગતો ણનદેણળત 

કયલાભાોં આલળે. 
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2.4  તટે-૪: સોંતર્થાની માવહિી :   

 

 ત્માયફાદ વોંસ્ર્થાની ણલગતો ણલન્ડોભાોં ણનદેણળત કયલાભાોં આલળે. જભેાોં વોંસ્ર્થાનુોં નાભ , વોંસ્ર્થાનો પ્રોગ્રાભ , વેભસ્ટય , 

એયોરભેન્ડ નોંફય દળાયલાના યશેળે. 

 

 

 વોંસ્ર્થાની ણલગતો મોગ્મ યીતે દાખર કમાય છી,ઈન ફોિભાોં ણકરક કમાયફાદ Submit  ફટન ય ણલરક કયો. 

નીચે ભજુફની ણલન્ડો ખુરળે. 
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 Update Institute Detail  ણલન્ડો ખુરળે. 

 

 “ળુોં તભને ખાતયી છે કે તભે દાખર કયરેી ફધી ણલગતો વાચી છે? વફણભળન છી તભે તેને પયીર્થી અડેટ કયી ળકળો 

નશીોં.”  

 શા કે ના (YES/No) ય ણકરક કયલાનુોં યશેળે.  

 

 

  આ સ્ટે છી સ્ટે-૬ ય જિું. (સેભેસ્ટય-૧ ભાટે)  
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2.5 તટે-૫: વરણામની માવહિી ( પકત સભેસે્ટય ૩ અન ે5 ભાટે)  

       2.5.1     વરણામની માવહિી ( પકિ સેમેતટર-૩ માટે)  

1. ણલદ્યાર્થીના  ોતાના વભેેસ્ટય-૧ની તભાભ પ્રમત્નોની ભાકયળીટ એક જ PDFભાોં પાઈરભાોં શોલી જોઈએ. 

9. યીિાનો ભશીનો (Month of Examination)  

10. યીિાનુોં લય (Year of Examination)  

11. ઈન્ટયનર ગિુ (પ્રાપ્ત ગુિ /કુર ગુિ) (Internal Marks  Obtained/Out of) 

12. એકસ્ટનયર ગિુ (પ્રાપ્ત ગુિ/ કુર ગૂિ) (External  Marks  Obtained/Out of) 

13. ગુિ વયલાો (Total Marks  Obtained/Out of) 

14. ણયિાભ (Result) 

15. નોંફય ઓપ ટર ામર (No. of Trials)  

 

2. ત્માયફાદ ણલદ્યાર્થી વભેસ્ટય-૧ તભાભ પ્રમત્નોની ભાકયળીટ અરોડ કયલાની યશેળે. જ ેPDF પોભેોંટભાોં શોલી જોઈએ. અને 

તેની વાઈઝ 1MB લધાય ેન શોલી જોઈએ. 
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3. ત્માયફાદ ણલદ્યાર્થીએ વેભેસ્ટય-૨ની તભાભ પ્રમત્નોની ભાકયળીટ એક જ PDFભાોં પાઈર અરોડ કયલાની યશેળે. જ ેPDF 

પોભેોંટભાોં શોલી જોઈએ. અને તેની વાઈઝ 1 MB લધાય ેન શોલી જોઈએ. 

 

 

 

 

4. અરોડ કમાયફાદ Submit  ફટન ય ણકરક કયલુોં.  
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2.5.2 વરણામની માવહિી ( પકિ સેમેતટર-૫ માટે)  

 

5. ણલદ્યાર્થીના  ોતાના વભેેસ્ટય-૧ની તભાભ પ્રમત્નોની ભાકયળીટ એક જ PDFભાોં પાઈરભાોં શોલી જોઈએ. 

 યીિાનો ભશીનો (Month of Examination)  

 યીિાનુોં લય (Year of Examination)  

 ઈન્ટયનર ગિુ (પ્રાપ્ત ગુિ /કુર ગુિ) (Internal Marks  Obtained/Out of) 

 એકસ્ટનયર ગિુ (પ્રાપ્ત ગુિ/ કુર ગૂિ) (External  Marks  Obtained/Out of) 

 ગુિ વયલાો (Total Marks  Obtained/Out of) 

 ણયિાભ (Result) 

 નોંફય ઓપ ટર ામર (No. of Trials)  

 

6. ત્માયફાદ ણલદ્યાર્થી વભેસ્ટય-૧  ભાકયળીટ અરોડ કયલાની યશેળે. જ ેPDF પોભેોંટભાોં શોલી જોઈએ. અને તેની વાઈઝ 1MB 

લધાય ેન શોલી જોઈએ. 
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7. ત્માયફાદ ણલદ્યાર્થીએ વેભેસ્ટય-૨ની તભાભ પ્રમત્નોની ભાકયળીટ એક જ PDFભાોં પાઈર અરોડ કયલાની યશેળે. જ ેPDF 

પોભેોંટભાોં શોલી જોઈએ. અને તેની વાઈઝ 1 MB લધાય ેન શોલી જોઈએ. 
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8. ત્માયફાદ ણલદ્યાર્થીએ વભેસે્ટય-૩ અન ે૪ ની તભાભ પ્રમત્નોની ભાકયળીટ એક જ PDFભાોં પાઈર અરોડ કયલાની યશેળ.ે જ ે

PDF પોભેોંટભાોં શોલી જોઈએ. અને તેની વાઈઝ 1 MB લધાય ેન શોલી જોઈએ. 

 

 

 

9. અરોડ કમાયફાદ Submit  ફટન ય ણકરક કયલુોં. 
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2.6 તટે-૬:  ક િ પાઈ  :  

 

1. તભાભ ણયિાભ ણલગતો અરોડ કમાય છી, ણલદ્યાર્થી નોોંધિી પ્રણક્રમા ૂિય ર્થળે અને નીચેના વોંદેળન ેસ્ક્રીન ય 

દળાયલલાભાોં આલળ.ે 

“You have successfully completed all steps of registration 

     “Your unique registration id is ##########” 

 

 

2. ણલદ્યાર્થીઓએ તેભને ભેર યજીસ્ટરેળન આઈડી વાચલી યાખલાની જરૂય છે. પી ની ચુકલિી અને ત્માયફાદની તભાભ 

પ્રણક્રમાઓ ભાટે તેની જરૂય ડળે.તભાભ ણયિાભની ણલગતો અરોડ કમાયફાદ,ણલદ્યાર્થી નોોંધિી(Registration) પ્રણક્રમા 

ૂિય ર્થળે અને ણલધાર્થીને સ્કીન  ય Unique Registration Id તે શલે છી દયકે લખતે ઉમોગભાોં રેલાનુોં યશેળે.  
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 કૃા કરીને આે સૂચન કાલજીૂળગક ળાોંચ  અને િમારી િ પાઇને  ક કરિા હેા જરૂરી સૂચન ર 

વકક કર .  

 શુોં  વોંભત છુોં  અને જાશેય કરોં  છુોં  કે યણજસ્ટરેળન પ્રણક્રમાના તભાભ ચાય બાગો એટર ે કે વ્મણક્તગત ણલગતો, અરોડ કયરેા 

દસ્તાલજેો, લતયભાન વોંસ્ર્થાની ણલગતો જ ેભેં યજૂ કયરે છે તે વાચી છે અને ભાયી પ્રોપાઇરને રોક  કમાય છી શુોં  તેભાોં પેયપાય 

કયી ળકીળ નશી.  તે શુોં  જાિુોં છુોં .  

 શુોં  વભજુોં  છુોં  કે ભાયી પ્રોપાઇરને રોક કમાય છી જ શુોં  ભાયી વોંસ્ર્થા દ્વાયા ભાન્મતા ભેલલા ભાટે ાત્ર ફનીળ જનેો ઉલ્રખે ભેં 

ભાયી વોંસ્ર્થાની ણલગત ણલબાગભાોં કમો છે.  

 શુોં  વભજી ળકુોં  છુોં  કે ભેં જ ેણલગતો જભા કયાલી છે તેની ચકાવિી કયીને વપતાલૂયક ભાયી વોંસ્ર્થા દ્રાયા ભાન્મતા ભળ્મા ફાદ 

જ ભાયા Unique Registration Id નો ઉમોગ કયીને ઉય જિાવ્મા ભજુફ શુોં  ઓનરાઈન પી બયલા ભાટે વિભ ફનીળ.   

 

3. આેર વૂચના કાજીલૂયક લાોંચ્મા છી, ણલદ્યાર્થીને lock profile કયલાનુોં કશેલાભાોં આલળે. 
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4.  Lock Profile કમાય છી, ણલદ્યાર્થી પ્રોપાઇર COGENT પ્રેટપોભય ય ઉરબ્ધ યશેળે. જેભ કે તભાયી ભાવહતી તભાયા રાયા બયેર 

હિે તે દખેાિે.  
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5. આ પ્રણક્રમા વભાપ્ત ર્થમા છી તભાયી પોભય તભાયી કોરજે દ્વાયા ચકાવલાભાોં આલળે. તભાયી કોરજે  દ્વાયા પોભય ચકાવિી 

કમાય છી, તભને ઓનરાઇન ેભેન્ટ પી  ભાટે એક વોંદેળ અને ણરોંક પ્રાપ્ત ર્થળ,ે તભાયા ઇ-ભેઇર આઈડી અને ભોફાઇર ય 

તભાયી કોરજે તયપર્થી ભોકરલાભાોં આલળે. 

 

6. . તભાય ેતભાયા ઇ-ભેઇર આઈડી અને ભોફાઇર ય તભને ભોકરેરી ણરોંકનો ઉમોગ કયીને ઓનરાઇન પી ચૂકલલી ડળે. 

 

7. જો તભારોં  પોભય તભાયી કોરજે દ્રાયા Reject કયલાભાોં આલળે તો ણલદ્યાર્થીને  ઇ-ભેઇર આઈડી અને ભોફાઇર નોંફય ય 

જાિ કયલાભાોં આલળે.   

8. ણલદ્યાર્થી પયીર્થી પોભય બયલુોં અર્થલા વુધાયલુોં ડળે અને જરૂયી પેયપાયો કયલા ડળ.ે 
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               “WISH YOU A BRIGHT ACADEMIC CAREER” 

 

 

 

      

              


